L'objectif de ce memo est de vous présenter les bases de notre collaboration sous tous ses aspects.

Nous comptons sur vous pour le lire attentivement et vous en approprier le contenu.

1. Partager nos objectifs

Chaque éleve a le droit de réussir s’il s’en donne les moyens. Vous devez tout faire pour aller
dans ce sens. Si vous rencontrez le moindre probléme contactez votre contact Cap Réussite, il
sera une aide précieuse.

2 Nous avons une obligation de résultat vis-a-vis de I'éléve et de ses parents.
3 Agir en professionnel motivé et responsable.

Vous devez vous impliquer dans le projet scolaire de vos éléves et tout faire pour les aider a
progresser. Savoir vous adapter a chaque éléve, en fonction de son niveau et de ses objectifs.

4 Bien connaitre notre mode de fonctionnement...et I'appliquer.
Respecter les regles de bases du cours particuliers (ponctualité, fréquence, suivi dans la
durée).
Collaborer avec votre contact Cap Réussite en I'informant régulierement sur la progression
de vos éleves.

Tout cela se faisant dans un cadre professionnel enrichissant, ou les qualités humaines et la
rigueur sont des atouts primordiaux. Avec pour objectif I'un des plus beau défis qui soit : la
réussite de vos éléves.

Aider un éléve dans sa scolarité c’est lui donner des atouts pour progresser, en fonction
d’objectifs fixés au départ (atteindre la moyenne, réussir un contréle...). Ce n’est pas
travailler a sa place. L’éleve doit comprendre qu’il doit s’investir personnellement.

De notre coté nous vous communiquerons toutes les informations recueillis lors de
I’entretien avec les parents. Ces préliminaires sont indispensables a I'efficacité du cours
particuliers car le travail d’enseignant a domicile ne se résume pas a une fonction de
répétiteur mais doit intégrer tous les parameétres qui font la personnalité de I'enfant. Car
chaque éleve sera différent.
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L'objectif est de repérer les forces et les faiblesses de I'éléve et de le situer précisément dans
son contexte scolaire. C'est une véritable mise a plat de la méthode de travail de I'éleve afin
d'en comprendre les atouts et les points faibles, ce pour disposer d'une base sur laquelle
appuyer une véritable progression mesurable.

Il est articulé en trois parties:

- Restitution des notes, des moyennes et des appréciations des professeurs.

- Auto évaluation de I'éleve.

- Votre perception de I'éléve: son niveau, son attitude, votre préconisation sur le nombre
d'heures et de séances par semaine.

Réle de I'enseignant: Reéaliser une évaluation compléte a chaque premier cours avec un
éleve a l'aide de la fiche d’évaluation premier cours et au travers d’exercices pris dans son
manuel. Aider I'éléve a s'auto évaluer en reformulant si besoin les questions pour qu'il puisse
y répondre. Expliquer a I'éléve que ce bilan ne sert pas a le juger mais a préparer l'avenir.

Concretement ce qu'il faut faire :

Le premier cours est un moment trés important parce qu'il pose les bases de la relation que vous aurez
avec la famille d'un point de vue humain (confiance, estime), mais aussi celles du travail que vous
effectuerez avec I'éléve (appréciation de son niveau, prise en compte de sa personnalité).

La plupart des parents souhaiteront s'entretenir avec vous avant le commencement des cours. C'est un
moment important pour eux, car il ne faut pas oublier que la raison de votre présence a leur domicile reste
leur anxiété quant a l'avenir scolaire, & court ou moyen terme, de leur enfant. Ils vous considérent comme
un professionnel et attendent de vous une écoute attentive de leurs préoccupations ainsi que des réponses
claires a leurs questions. Vous devez leur expliquer les bases de votre travail, le déroulement du premier
cours notamment. Certains s'intéresseront a votre parcours professionnel ou avos études, n'en soyez pas
embarrassé et tenez-vous prét arépondre avec le plus de naturel possible.

Lorsque vous serez avec l'éléeve, prenez le temps, tout en sortant vos affaires par exemple, de vous
intéresser a son lycée, sa classe, son rapport avec ses professeurs a I'école: cet intérét lui permettra de
prendre conscience du fait que vous étes la pour l'aider et non pour le juger. Vous lui expliquerez ensuite
chaque étape du déroulement du premier cours et leur raison d'étre:

1 - Vérification des cahiers, classeurs, agenda, bulletins ... (5 mn).
2 - Evaluation Premier Cours: compléter la 1ere et 2éme partie (5 mn).
3 - Travailler sur les priorités définies par la famille lors de votre appel pour fixer la date de ler cours.

Nous avons abordé plus haut le fait de sonder rapidement ou en est I'éleve au travers d’exercices
d’application écrit ou de restitution de cours a l'oral.

La vérification des cahiers, classeurs et agenda est étroitement liée a la mémorisation. En passant en revue

les cours, les copies ou I'agenda d'un éléve, il est possible de savoir comment il s'organise ce qui constitue
un facteur essentiel pour une bonne assimilation.
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Un éléve qui veut améliorer son niveau dans une matiére se doit de travailler avec des supports solides et
clairs. En cas de cours mal tenus, il est alors primordial de demander (et non seulement de conseiller) a
I'éleve de prendre les mesures qui s'imposent pour classer ses cours et les rendre plus accessibles, tout en
lui donnant parallelement les conseils indispensables a cette démarche (intercalaires, soulignement des
titres ...).

La ponctualité et la régularité

Il est impératif d'arriver a I'heure. Vous devez toujours prévenir la famille en cas de retard. S'il vous est
impossible, exceptionnellement, d'assurer un cours, il faut prévenir immédiatement la famille et
systématiquement reporter le cours au plus tét. Vous devez en informer bien sOr votre contact. En
effet, chaque cours s'inscrit dans le cadre d'un suivi hebdomadaire, sur la base d'au moins un cours
par semaine et par éléve, faute de quoi aucun progrés mesurable n'est envisageable. Votre
intervention en cours particulier n'a de sens que dans une logique de long terme qui seule permet
d'avoir un réel impact en termes de résultats. Vous devez avoir les mémes exigences vis-a-vis de
vos éléves.

La tenue vestimentaire

Vous devez avoir une tenue vestimentaire irréprochable (il faut éviter baskets et autres survétements), de
facon a ne pas mettre en cause votre crédibilité d'enseignant par ce type de détail. Nous apprenons a nos

éleves lors des Ateliers-Méthodologiques a quel point l'apparence est importante lors des oraux
notamment, il est donc primordial d'en tenir compte dans notre propre attitude.

Le domicile de I'éléve

Le cours particulier présente une autre caractéristique qui lui est propre, celle de ne pas se dérouler dans
un lieu neutre. En effet, tout suivi prend place au domicile de I'éléve, que ce soit dans sa chambre ou dans
tout autre lieu de la maison. Une des régles d'usage fondamentale reste le respect de ces lieux, évitant
notamment toute familiarité, quelle que soit la relation (méme chaleureuse) que vous entretenez avec
I'éléve et sa famille. Vous devez vous borner a I'espace indispensable du cours et vous dispenser de toute
curiosité ou commentaire quant au reste du domicile. Toute indiscrétion dans ce domaine peut trés vite étre
interprétée par la famille comme une faute professionnelle grave.

Le déroulement du cours

Le fait que I'enseignant ait des devoirs de réserve concernant le domicile de I'éléve ne signifie pas que vous
devez rester en retrait dans tous les domaines: vous devez veiller & ce que le cours se déroule dans de
bonnes conditions. Il est hors de question de fermer les yeux sur le manque de ponctualité d'un
éléve, par exemple. La fonction d'enseignant suppose que I'éléve se conforme au cadre que vous mettez
en place. De méme, vous devez veiller a travailler dans un lieu propice a I'étude, que ce soit du point de
vue de l'espace disponible, de la luminosité, ou de la quiétude sonore.

Présence des parents

Il est possible d'étre confronté a des parents désirant assister au cours de leur enfant. Dans la lignée de la
remarque précédente, il est nécessaire que vous sachiez exactement ou s'arrétent les prérogatives des
parents et ou commencent les votres. Vous leur expliquerez respectueusement que leur présence ne peut
gu'étre perturbante pour leur enfant: il se trouverait mis en présence de deux autorités auxquelles il n'a pas
I'habitude d'étre confronté simultanément, celle de l'enseignant et celle du parent. Il est en revanche
possible de proposer aux parents de leur expliquer en quoi ils sont susceptibles d'aider leur enfant entre
deux séances. De fagon générale, vous devez dialoguer de fagon transparente avec les parents en les
informant régulierement des progres réalisés.
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1. Faire une restitution orale des cours précédents pour s’assurer de leur bonne assimilation.
2. Vérifier si il y’a eu des controles et les notes que I'éléve a obtenu.

3. Suivre le programme de I’éleve tout en revenant sur les notions non acquises.

4. Compléter le cahier de suivi en fin de cours.

La régularité des cours est essentielle pour que les progrés réalisés par I'éleve au long de
votre collaboration soient réels.

Il faut éviter toute improvisation et toujours préparer ses cours. Cela signifie que vous devez

connaitre le contenu des programmes des matiéres au niveau que vous enseignez. Rien n’est
pire que de se retrouver en situation d’incompétence devant un éléve |l sera le premier juge

de votre travail et identifiera rapidement si vous maitrisez ou non votre sujet. Il faut donc se

préparer en amont.

De plus en cas de besoins vous pouvez nous contacter soit par mail enseignants@cap-

reussite.net ou par téléphone au 04 92 50 42 23.

Les différentes étapes du suivi d’un éleve :

1. Nous vous confions un éleve dont le profil vous ait communiqué.
La famille attend votre appel pour le positionnement des heures de cours.
Vous prenez contact avec les parents pour convenir de la date du premier cours et vous
leur demandez de préparer bulletins et cahiers avant votre arrivée. Vous définissez avec
eux les notions a aborder en priorité et les objectifs a atteindre. Vous nous contactez
pour nous informer de cette date de premier cours par mail ou téléphone.

4. Evaluation premier cours

5. Vous nous communiquez le bilan de I'évaluation par mail ou par téléphone.

6. Les cours suivants vous complétez le cahier de suivi et vous faites signer les CDD que
vous nous remettrez en fin de période.

7. Chaque fin de mois vous saisissez sur notre site internet www.cap-reussite.com vos

heures réalisées.
8. Alafin de la série réglée par les parents, vous informez systématiquement votre agence
Cap Réussite.

Mémo pédagogique 2008


mailto:enseignants@cap-reussite.net
mailto:enseignants@cap-reussite.net
http://www.cap-reussite.com/

